外国语学院重点学科、研究基地（中心）建设管理办法

    为加强我院重点学科、研究基地（中心）的建设和管理，充分发挥其在科学研究、人才培养和成果转化等方面的作用，更好地为自治区和兵团经济社会发展服务，参照石河子大学关于人文社会科学重点研究基地的有关规定，并结合本院实际，旨在重点建设外国语言学及应用语言学、中亚语言与文化文科基地、阿拉伯-伊斯兰世界语言文化研究中心等，特制定本办法。

总 则

重点学科、研究基地（中心）的管理与建设由学院

统一部署和领导，依托系室在人力、物力、财力、时间等方面予以保障和支持，重点学科、研究基地（中心）负责人负责各项工作的具体管理，实现院、系（室）、方向的三级管理模式。

重点学科、研究基地（中心）的建设目标：研究基

地拟建成为自治区和兵团在哲学社会科学领域的学术研究中心、学术交流基地、资料中心和信息网络中心；成为学院培养高层次创新人才的基地。

重点学科、研究基地（中心）的主要任务：

一、为自治区和兵团经济社会发展服务，建立知识创新机制；

承担校级及以上科研项目，组织重点课题攻关，产出一流研究成果；加强基础研究和应用研究。

二、造就和培养高素质的学术带头人和中青年学术骨干队伍；培养高级专门人才；为社会各界提供以知识更新为主要内容的短期培训。

三、在本研究领域发挥组织和协调作用；举办地区性、全国性或国际性学术会议；在追踪本领域最新发展动态和前沿问题研究等方面发挥带头作用。

管理机构与职责

    第四条 学院学科建设与管理办公室负责重点学科、研究基

地（中心）的建设与管理工作；检查和评估重点学科、研究基地（中心）立项建设；研究和处理与建设相关的其他事项。

重点学科、研究基地（中心）主要职责是：编制重点学科、研究基地（中心）的总体建设规划，明确有关建设方针、布局原则和相关政策措施；起草重点学科、研究基地（中心）管理办法及相关规章、实施细则；负责联络、协调上级主管部门和学校对重点学科、研究基地（中心）的评估等。

重点学科、研究基地（中心）实行主任负责制，设

主任一人，由学院聘任。主任每届任期三年，可连聘连任。

重点学科、研究基地（中心）主任应具有较高的政治素质、学术水平，有较强的组织和管理能力。重点学科、研究基地（中心）主任的主要职责：主持制定所在重点学科、研究基地（中心）的发展规划和年度工作计划以及年度考核、总结等；组织制定内部管理规章制度；负责重点学科、研究基地（中心）的日常管理工作（包括学术交流、人员管理、设备和经费管理等）。

                第三章 申报及评审

第六条  重点学科、研究基地（中心）申报由依托系室负责组织。依托系室根据相关管理部门的规定和程序进行申报。

第七条  学院学科建设与管理办公室负责重点学科、研究基地（中心）的申报与评审推荐工作。

第四章  报告制度

第八条 重点学科、研究基地（中心）应建立每个季度一期的工作简报制度。简报内容包括：

一、重点学术活动报告，如学术会议纪要、单位关于重点学科、研究基地（中心）工作的重要决定、主管部门工作部署的落实情况；

二、重大项目进展情况报告；

三、规章制度制定情况。包括 ：重点学科、研究基地（中心）研究制度、图书资料室规章制度、研究人员聘任与内部分配制度、外事工作制度、例会制度。

四、其他有关工作情况报告。

第九条 重点学科、研究基地（中心）应建立每年成果简报制度，必要时可加期。简报内容包括：重大项目阶段性成果摘要；学术研究会成果摘要；研究咨询报告摘要等。每个重点学科、研究基地（中心）每年应向院学科建设与管理办公室提供年度工作报告。

第十条 重点学科、研究基地（中心）统计年报工作，由主任领导，并指定专人负责。统计年报表报送时间：各重点学科、研究基地（中心）于统计年度的次年年初将报表一式两份报送院学科建设与管理办公室备案。

第五章 检查评估

第十一条 重点学科、研究基地（中心）实行定期考核制度，每年底组织一次中期检查工作，每三年组织一次重点学科、研究基地（中心）考核评估，各重点学科、研究基地（中心）应做好迎评工作。评估的主要内容有：

一、重点学科、研究基地（中心）全面达到建设标准的情况；

二、依托系室在设施、经费、政策等方面支持重点学科、研究基地（中心）建设的措施落实情况；

三、重点学科、研究基地（中心）负责人的工作绩效。

第十二条 按照相关的检查和评估考核量化指标体系，对于评估考核结果为优秀的重点学科、研究基地（中心），学院给予奖励。

第十三条 在检查和评估中发现下列情况之一者，可视具体情况给予通报、限期整顿、取消重点学科、研究基地（中心）资格等处理。

一、重点学科、研究基地（中心）的软、硬件设施达不到相关标准；

二、经费使用违反有关规定；

三、重点学科、研究基地（中心）所在系室相关的支持政策没有落实；

四、无正当理由，未按计划开展重大项目研究工作，或没有取得重要影响的研究成果。

第六章 附则

第十四条 本办法自发布之日起实施。学院将根据重点学科、研究基地（中心）的运行情况适时对本办法做出必要的补充和修改。

    第十六条 本办法由外国语学院学科建设与管理办公室负责解释。
