
外国语学院毕业生请假管理规定

为规范我院毕业生管理工作，维护学校正常的教学秩序，保证毕业生的安全，使我院毕业生能够在规范、安全的环境下毕业，参照学校相关规定，特对我院本科毕业生作出如下规定：

一、大四第一学期，在上课期间需要面试、试讲的学生必须提前做好请假准备，1天以内不出石河子的请假由班主任办理，1天以内出石河子或是1天以上（不含1天）的请假必须由班主任签字、系领导签字、辅导员签字、学院领导签字方能生效。

二、没有安排课程的毕业生要求请假找工作时，必须提前递交书面申请（写明请假起止时间、联系方式），经论文指导教师、班主任、系领导、辅导员、学办主任、学院主管学生工作领导批准签字，并上交外国语学院学办登记注册，方可离校。请假学生必须每周与学办及论文指导教师联系，汇报在外情况。离校学生返校后须到学办、所在系办理消假手续。

三、凡未按学院要求请假、擅自从事其它活动者，经查实后，按照大学管理规定视为旷课。

四、若因病（急病、传染病、手术除外）请病假者，必须持医院证明，按请假程序经学院同意后，回家治疗，假期最多不超过两周；两周以上须申请延长。

五未经请假擅自离校的毕业生，将按《石河子大学学籍管理规定》处理。没有请假者上课不允许迟到、旷课，情节严重者计入毕业生档案。学生办公室定期检查，如发现无故夜不归宿者，按照学生手册进行处理。

六、党员（预备党员）、学生干部应积极发挥先进模范带头作用，团结同学，以身作则，认真负责，大胆管理，作好监督，及时汇报。 

七、在毕业前违反本规定或者有其他违纪、违法行为或有损学院形象及声誉的，情节轻微者，给予通报批评；情节严重按照大学相关规定从重处分，取消一切评优选先资格，党组织发展不予考虑，预备党员延期转正。

八、外出学生不按时返校影响毕业的，责任由学生本人承担。外出学生务必注意安全，以免发生意外，在外出期间发生的任何意外，责任由学生本人承担。

                 请  假  条

尊敬的老师：

我是           院          专业     级     班学生         ，因                                                                               

                       需请假    天（节）前往          ，自    月    日    时至    月    日    时。个人联系电话：               家长联系电话：                 

请假人请假时间及签字：

论文指导老师签字：

班主任签字：

系领导签字：

辅导员签字：

学办主任签字盖章：

院长签字：

学生销假时间及签字：

